TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
Secretaria General
de Acuerdos

| gimm

PODER JUDICIAL

DEL ESTADO DE YUCATAN (YUCATAN]

Mérida, Yucatan, a 05 de diciembre de 2025.
Oficio numero: PJEY/TSJ/ISGA/3764/2025.

DOCTOR FELIPE ESCALANTE TiO.

COORDINADOR ADMINISTRATIVO, ENCARGADO DE
LA COORDINACION DE ARCHIVOS, CONFORME EL
ARTICULO 5 TRANSITORIO DEL ACUERDO
GENERAL OR02-210128-33 DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO.
PRESENTE.

Para los efectos legales y administrativos que correspondan le informo que
el Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado, en la Vigésima Segunda
sesion ordinaria celebrada el dia cuatro de diciembre del presente afio, aprob¢ el
proyecto de Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el afio 2026; en términos
de lo indicado en el oficio TSJYUC/CA/20/2025 de fecha 28 de noviembre de
2025.
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Oficio numero TSJYUC/CA/20/2025
Asunto: Se remite propuesta de Plan Anual de Desarrollo Archivistico

Fecha: 28 de noviembre, 2025

H. PLENO DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE YUCATAN
PRESENTE

Con fundamento en el Articulo 30, fraccion lll de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, asi como en el Articulo 101 D, fraccién Il del Reglamento Interior del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan, y el Acuerdo TSJ/GIMA/3EXT/251126-01
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Tribunal Superior de Justicia del
Estado de Yucatan, me permito remitir y someter a su consideracion para estudio y, en
su caso, aprobacion, el proyecto de Plan Anual de Desarrollo Archivistico para el afo
2026.

No omito mencionar que este proyecto fue revisado por el Grupo
Interdisciplinario en Materia de Archivos de este Tribunal durante su tercera sesion
extraordinaria de 2025, celebrada el 26 de noviembre, siendo el parecer de ese colegiado
que el documento en cuestién se encuentra lo suficientemente revisado como para
someterse al analisis del Pleno para su aprobacién previa a su publicaciéon, como preve
el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

De antemano agradezco su atencion:

Coordinador administrativo del Archivo Judicial de Concentracion, en funciones
de Encargado de la Coordinacion de Archivos, conforme al Articulo 5 transitorio
del Acuerdo General OR02-210128-33 del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan.

Anexo: Proyecto de Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (7 fojas utiles).

. SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

1. Marco de referencia

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 (PADA) del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan es el instrumento de gestién de corto, mediano y
largo plazo, que contempla las acciones a emprender a escala institucional para la
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo y reformando las estructuras normativas técnicas y
metodolégicas para la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el
proceso de organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite,
concentracién y, en su caso, histérico del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley General de
Archivos (LGA) y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan (LAEY),
se integra el presente PADA 2026 del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Yucatan, en el que se establecen las acciones a emprender para la actualizacion y
mejoramiento continuo de los servicios documentales archivisticos, alineados a las
disposiciones normativas en la materia.

E| PADA 2026 establece acciones encaminadas al desarrollo, aplicacion y
observancia del Sistema Institucional de Archivos (SIA), conforme a la normativa

vigente y procurando la utilizacién eficiente de recursos.

1.2. Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

e Ley General de Archivos.

« Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Yucatan.
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o Ley General de Proteccion de Datos Personales en Poder de Sujetos
Obligados.

o Ley de Proteccion de Datos Personales en Poder de Sujetos Obligados del
Estado de Yucatan.

e Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Yucatan.

e Acuerdo General Conjunto Numero AGC-2305-51 de los Plenos del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Yucatan, por el que se regula la organizacion y el
funcionamiento de los sistemas institucionales de archivos del Poder
Judicial del Estado de Yucatan.

e Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Yucatan.

1.3. Alcance y vigencia.

El presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico aplica a todos los niveles de
archivo del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan (area de
correspondencia, archivos de tramite y archivo de concentracion) y su vigencia es
del 1 de enero al 31 de diciembre de 2026.

2. Diagndstico del Sistema Institucional de Archivos y justificacién

Las actividades que integran este programa responden a las necesidades
detectadas en entrevistas celebradas con las personas responsables de archivos
de tramite entre febrero y abril de 2025, asi como a los movimientos de personal
realizados durante el ultimo trimestre de 2025, entre otras necesidades del Archivo
Judicial de Concentracidén, manifestadas al Pleno mediante oficio 69/2022, de fecha
1 de diciembre de 2022, y tienen como proposito la planeacién, implementacion,
organizacion y control de archivos que coadyuven en los asuntos, programas,
proyectos, acciones y compromisos institucionales, de modo que sea posible

cumplir con las obligaciones legales contenidas en las recientes reformas a la Ley
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de Archivos para el Estado de Yucatan, tendientes a armonizar dicha norma con la
Ley General de Archivos vigente.

El gran objetivo del PADA 2026 es el fortalecimiento de la infraestructura de
los archivos de tramite y concentracion del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan, mediante la creacion de proyectos para su mejora, asi como la mayor
difusiéon de la cultura archivistica.

El PADA 2026 plantea la coordinacion y comunicacion con los responsables
de los archivos de tramite y con los representantes del Grupo Interdisciplinario, e
igualmente con los titulares de las dareas administrativas y los drganos
jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, para
propiciar un trabajo conjunto e integral a nivel institucional en los archivos de tramite
que impacte en una mejor organizacion interna de estos.

Igualmente, el PADA 2026 forma parte de un proceso institucional de mejora
continua, con miras a impulsar de forma importante el fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan,
promoviendo, en el corto y mediano plazo, una serie de mejoras en los siguientes
ejes: 1) infraestructura, 2) seguridad, 3) modernizacion del equipamiento y 4)
profesionalizacién del personal y mejora de procedimientos; esto con el fin de
alcanzar el cumplimiento de las obligaciones que imponen las recientes reformas
legales en materia de archivos.

Las acciones propuestas en los ejes mencionados atraviesan tanto las areas
normativas como las operativas del Sistema Institucional de Archivos. En el eje de
Infraestructura, se propone operar el cambio de sede del Archivo de Concentracion
a un edificio que favorezca la conservacion preventiva, lo que redundara en la
liberacién de espacios en los archivos de tramite tanto de las Salas como de las
4reas administrativas. En cuanto al de Seguridad, se va mas alla de la mera
adquisicion de equipo, pues se procurara establecer politicas de manejo, resguardo
fisico y digital, y buenas practicas en materia de archivo en todos los érganos

integrantes del Sistema Institucional.
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Por lo que toca a la Modernizacion de equipamiento, el objetivo es crear un
ambiente favorable a la conservacion de los documentos que asi lo ameriten, por lo
que su adquisicion debera responder al estudio de produccion de documentos con
valores secundarios y no solamente al volumen de expedientes en resguardo, de
manera que la digitalizacion y el resguardo en condiciones ambientales controladas
sera también selectivo. Esto va de la mano con la Profesionalizacion del personal a
cargo de archivos, el cual debera ser objeto de las acciones de difusién de la
normativa interna para procurar el correcto uso de los instrumentos de control
documental vigentes, las cuales deberd promover un Area Coordinadora de
Archivos arraigada en la estructura del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Yucatan, que cuente con personal cuya capacitacion cuente con el aval de
organismos nacionales e internacionales.

Asimismo, el PADA 2026 permitira gue los instrumentos de control y consulta
archivisticos sean utilizados para la apropiada gestion documental, llevando a cabo
procedimientos de transferencia y baja documental conforme a la normativa
institucional, lo que en la practica debera traducirse en una mejora sustancial del

Sistema Institucional de Archivos.

3. Objetivo general

Que el Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan dé cumplimiento a la
promocion del desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion
documental y la administracion de archivos, e igualmente homologue sus métodos
y medidas para la organizacion, proteccién y conservacion de sus documentos de

archivo, conforme a la Ley de Archivos para el Estado de Yucatan.
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4. Objetivos especificos 2026
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Infraestructura

Considerar la necesidad de trasladar el Archivo
de Concentracién a instalaciones adecuadas,
contemplando las obligaciones que establece la
Ley de Archivos para el Estado de Yucatan y los
criterios de la Norma NMX- R-100 -SCFI-2018.
Dotar al Archivo de Concentracion del
equipamiento, mobiliario y materiales
apropiados para el resguardo documental y el
cumplimiento de las funciones del area,
conforme a la Ley de Archivos para el Estado de
Yucatan, el Acuerdo General Conjunto Numero
AGC-2305-51 de los Plenos del Tribunal
Superior de Justicia y del Consejo de la
Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Yucatan, y el Reglamento Interior del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan
aplicables al Archivo de Concentracion.

Fortalecimiento
normativo

Mantener actualizado el Catélogo de
Disposicién Documental mediante la revision de
procedimientos de cada area administrativa y
érgano jurisdiccional del TSJYUC.

Mejora de gestion
documental

Realizar una baja documental del Archivo de
Concentracién, de tocas remitidos por la Sala
Colegiada Civil y Familiar correspondientes al
ano 2004.

Realizar bajas documentales de documentacion
vencida, ubicada en archivos de tramite de 1)
Presidencia, 2) Unidad de Administracion,
Secretaria  General de  Acuerdos, 3)
Departamento de Recursos Financieros y 4)
Departamento de Transparencia.

Filtrado y eliminacion continua de la
documentacién de comprobacion administrativa
inmediata y documentos efimeros.
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Control del acervo

del

TSJYUC

o Lograr la organizacion fisica y légica del 100%
de la documentacion del Archivo Judicial de
Concentracion.

e Que cada area administrativa y organo
jurisdiccional
actualizado su inventario general documental.

« Cumplira cabalidad con la obligacién de publicar
los inventarios generales de todas las areas y
4rganos del Tribunal Superior de Justicia.

mantenga

5. Plan de accion y metas

g e Indicador
Linea de Ob]e“YO Actividad ’Meta ¢ Responsabl de
" Operacion i Producto Plazo oo 8
Accion Especifica e Cumplimi
al Esperado P
1.1.1 Elaborar -
1.l un plan par: : “ontre
, plan; pam Unidad de i
Proyectar |[contar con v de
1. . ; . . Administrac ;
una nuevaljinstalaciones ||Edificio dej. . 5 arrendami
Infraestruct ion/ Depto.|Enero -
sede  delljladecuadas 500  -600 & ento 0
ura 4| P ‘ de Asuntos|diciembre
. Archivo |lpara archivo,|m2. i proyecto
seguridad S . Juridicos/
Judicial del|con capacidad Pleno de  obra
TSIYUC. |paraalojar 350 publica.
anaqueles.
Unidad
administrat
1.2.1 Realizar|jiva
1.2 las funcional, [|Archivo Reporte de
Traslado |joperaciones defcon Judicial de R eriiie montaje y
del acervo,||carga, capacidad |Concentraci A d(? de ]La acomodo
equipo  y|ldescarga y||para recibir||6n/  Depto. disponibil de los 121
mobiliario lacomodo con||documenta ||de Servicios ; daS ia anaqueles
del seguridad paral|cion de||Generales y | se
Archivo ajla todas las||Mantenimie o tienen
su nueval|documentacid ||areas y|Into/ ' actualmen
sede. n y el personal|érganos Proveedor te.
a cargo. jurisdiccio
nales  del
TSIYUC.

YUCATAN
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13 1.3.1. Realizar
E'stablecim visitas a los Persona
et de archivos  de encargada de
rediias s tramite  para/|Actas  del|la Marzo —{|17 actas de
Seoiran realizar visita. Coordinaci6 |[junio visita.
e inspecciones n de
de trémite | materia de Archivos.
seguridad.
1.4 !
AT 1.4.1 Realizar 5
Difusion || Persona
jornada de
de i encargada de
capacitacion
protocolos la Programa
para la 5 g 10
de SEE Curso —{|Coordinacio ||, de taller
.. |difusion  de Febrero .
proteccion . taller n de /Listas de
medidas  de ; : :
en caso de M Archivos asistencia.
tormentas [ 5 : /Depto.  de
conforme 5
e | Formacion
incendios. |[PrOtoco'®:
71 211 Cinco
O'r Anizach Identificacion, ||10,000 inventario
()ng clasificacion y|tocas Responsable S
ssait cic')y ordenaciéon dejjordenados |s de Archivo generales
2. s P del las series||y de Tramite de archivo
Organizacio acrve da 1S.1.,  1S.2,|registrados |[de las Salas|Enero —||de trdamite
n Yios 281, 2S.2,|len /Personal del|diciembre||y un
Descripcion . 3S.1, 4S.1,/inventarios ||Archivo de inventario
archwosde482 43 3 lloe | . s i
e v .3,/lgenerales oncentraci e archivo
Concenia 4S.4, 4S.5 y|/documenta [|6n de
- 5.1 (Series||les. concentrac
' sustantivas). 10n.
Investigar
2.2 existencia
i % Valoracion del|de sistemas|Encargado
f)“c-scri cid la posibilidad|jautomatiza ||de la Propuesta

SCIPELO flge adquirir y||dos, Coordinacio || técnica
n de Enero -

. probar unfjpreferente |n de con
unidades |'. g agosto 3 }
documenta [S15t€Ma mente Archivos presupuest
e automatizado |javalados |[/Depto.  de 0.

’ de gestion||por Innovacion
| archivistica. |lautoridades
‘ archivistica
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5 |
nacionales. ||
Titulares de 95 fichas
2.3 2.3.1 Realizar s ) técnicas
Actualizac |lvisitas a los PR de
ion delllarchivos  del|[Fichas " dep archist] valoracion
Catalogo |[tramite  para|técnicas de e Bebicro document
de evaluar valoracion o al
Disposicid [conocimiento |[documenta e dc la y actualizad
n del Catélogolll (i‘%oor dinacié as,
Document ||de Disposicion " de homologa
al Documental. Aschivil das y
t firmadas.
2.4.1 Realizar Roas o
bajas Procesamie sl Expedient
>4 Baia documentales |nto de /C(;gor dinaci es de baja
e Jall 40 arecas||solicitudes ||, Enero —|[document
documenta .. . . lion de|,. .
| administrativa ||de baja P diciembre|al
y al menos unalldocumenta /Conlral;)ria publicados
de areall. oting
jurisdiccional. '
3.1.1
Presupuestar
la adquisicion Encargado Proyecto
at 100% def -"C4E Y
31 de equipos de ladlreas de de la de
3. ’ ., |lcontrol Coordinacid adquisicio
.. ||Adecuacio 5 resguardo
Conservaci6 L o ambiental olendis n de|Mayo —n de
n yll. . __[l(termohigrém qUIPACAS A rchivos/ agosto  [lequipos,
., *|[instalacion . |lpara elll. -
Preservacion i ctros. aires| - ol Unidad de con
' acondicionado : Administrac presupuest
ambiental. |[.,
s, ion 0
deshumidifica
dores).
3.1.2 100% de lalf,.
Encargado Proyecto
documenta o 7 i
Presupuestar ||cion : - .
pubstat Coordinacio adquisiciod
la adquisicion|jacomodada " dellAbril o P
de 230]ly : ¥
y i Archivos agosto  |anaqueles,
anaqueles  ofjorganizada (Unidadate ro,
contar conllen g
- .. . ||Administrac presupuest
opciones para|mobiliario . 6
optimizacion |ladecuado '

&
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A

de espacio de|para su
almacenamien (|gestion.
to.
100% del
3.2.1
acervo de
3D Programa de|| e 1
| | B Concentrac|(|Servicios ; Comproba
Intervenci |limpieza Vil e Julio vy
. .., “lién limpio||Generales/ |. . ntes de
on de|fumigacion en diciembre e
; y con|Recursos fumigacio
documento|lel Archivo de : s ;
.,_|Imonitoreo |[Financieros n.
S. Concentracion
contra
plagas.
| El titular se||Encargado
4.1 4.1.1 capacitara ||de la
|Capacitaci |Adquisicion |jen al||Coordinacid
4 on de membresialmenos tres|n de
) - . |lcontinua ||de ICA o ALA|lde los 11|Archivos Enero —||Constanci
Profesionaliz ; ; s
. con ejes /Unidad  de|/diciembre|jas
acion. . iy o
estandares tematicos ||Administrac
internacion del i6n
ales. programa |//Recursos
de la ALA |[|Financieros
4.1.2 Realizar Persona
taller de encargada de
capacitacion la Programa
en materia del|Curso  —{|Coordinacid Abril de taller
rol de losjtaller n de /Listas de
archivos en las Archivos asistencia.
politicas /Depto.  de
publicas. Formacién
Persona
4.1.3 Realizar encargada de
taller de la Programa
capacitacion  ||Curso -\Coordinacid Abosto de taller
en materia detaller n de|€ /listas  de
descripcion Archivos asistencia.
documental. /Depto. de
Formacion
’ Presupuest ||Coordinacid
5.1 5.1.1 Crear el P Proyecto
5. Desarrolloj . . .. : ar lajn de[{Mayo - . 7.
s Digitalizac |jarchivo R 1 : ejecutivo
tecnologico. || W digitalizaci ||Archivos/  |lagosto
ion dej|historico ; ; con
on y/|Unidad  de|

9
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series digital dell|catalogacio l/\dministrac presupuest
vitales. TSTYUC. n de 1,500//i6n 0
expediente
S.
5.2.1 Valorar||Presupuest
la posibilidad|ar la
5 de ddquirir los|{jadquisicion| . s
2 ; ; . ||Coordinacio 2
Equipamie |equipos de equipo s P Proyecto
nto adecuados de ; ¢jecutivo
. i ; Archivos/ |Mayo —
informatic ||para lajlcomputo, ) con
P eallen— 2o . ||[Unidad  deffagosto.
0 para|/digitalizacion (reprografia g presupuest
P oo Administrac
digitalizaci|/de y on 0.
on. documentos ||almacenam '
con  valoresifiento
historicos. digital.
5. Presupuesto y recursos asignados
Presupuesto |
i iR 3 Fuente de i
Rubro Descripceion estimado ( i . Observaciones
financiamiento
MXN)
No se contempla
5 mds  personal
Presupuesto
Personal 3 que el
operativo
contemplado en
la plantilla.
No se contempla
incremento en lo
Presupuesto
Infraestructura : presupuestado
operativo
para renta del
edificio sede.
No se contempla
aumento en el
Presupuesto Cremry
Materiales e habitual de
operativo .
material de
papeleria y
demas insumos.
4 .., |Inversion en unal| $300 o $60 |Proyecto del|El precio de las
Profesionalizacion ; , e L A .
membresia USD, segun |[profesionalizacion|membresias  es

10
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institucional ol membresia institucional C o
personal de laj| elegida. individual D.
Asociacion

[L.atinoamericana
de Archivos o del
International

Council of
Archives
e Hasta la fecha se
Imparticion de s
. e . Presupuesto ha operado con
Capacitacion talleres en materia 3
: operativo recursos
de archivos. :
: propios.
= W Al tipo de cambio
< del 18.38 pesos por
5,516 0 .
TOTAL $ dolar, revisado el 25

$1,104 pesos.

de noviembre de
2025.

6. Seguimiento, evaluacion e informes

6.1 Indicadores clave de desempenio

1.

Control documental:

Formula: (Metros lineales organizados /Total de metros lineales en el archivo)
*100.

Eficiencia en el servicio:

Férmula: (Numero de solicitudes atendidas a tiempo/ Total de solicitudes)
*100.

. Cumplimiento de metas del PADA 2026:

Férmula: (Total de actividades

planificadas) *100.

de actividades completadas / Total

6.2 Frecuencia de seguimiento

Se realizaran reuniones de seguimiento y revision de metas del PADA a traves del

Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos, cada trimestre.

6.3. Informe final

11
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Durante la primera semana habil de 2027 se presentara a Pleno el informe de
cumplimiento, mismo que debera publicarse en el micrositio del Sistema
Institucional de Archivos del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan a

mas tardar el 31 de enero, y se reportara a la Plataforma Nacional de Transparencia
en abril de 2027.

7. Actividades de seguimiento.

Actividad En | Fe |Ma Ab | Ma | Ju |Ju| Ag | Se | Oc | No | Di
e b r r y n | o p t v c

Visitas a las
areas, con el
fin de
constatar sus
condiciones y
practicas de
resguardo de
documentos,
asi como
acompanar en
la elaboracién
de inventarios
documentales
generales.
Recepcién de
sugerencias
de
modificacién a
la
nomenclatura
de series
documentales
y/lo plazos de

conservacion.

12
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Sesiones
ordinarias del
Grupo
Interdisciplina
rio en Materia
de Archivos.
Consultas vy
elaboracion
de proyectos
ejecutivos
para
presupuestar
Vigilancia de
procedimiento
s de baja
documental
para todas las
areas.

8. Administracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico

El presente Programa sera publicado en el micrositio del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan. El encargado de
la Coordinacién de Archivos comunicara al Grupo Interdisciplinario y a los
responsables de los archivos de tramite, de concentracion e histérico (en su caso)
de los objetivos y las actividades propuestas, una vez que éstas hayan sido

aprobadas.

9. Identificacion de riesgos

Riesgo Mitigacion de riesgo

Falta de conocimiento por parte del Fomentar la difusion de las

personal en cuanto a riesgos en responsabilidades de los servidores

materia de archivos publicos en la materia, asi como el
conocimiento de las sanciones que
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marca la Ley de Archivos del Estado
de Yucatan.
Alta rotacion del personal asignado a Fomentar la creacién de una cultura de
los archivos de tramite. archivos entre todo el personal del
Tribunal Superior de Justicia, y la
organizacion interna de cada archivo
de tramite.
Falta de conocimiento por parte del Difundir los protocolos de seguridad
personal sobre los riesgos de dafo a la | para la documentacién cuyo resguardo
documentacién al momento de sea responsabilidad del Tribunal
almacenarla. Superior del Estado de Yucatan.
Instalaciones insuficientes e Promociéon de procedimientos de
inadecuadas para el resguardo eliminacién de documentos de
apropiado de documentacion. comprobacién administrativa inmediata
y de bajas documentales, segun
corresponda.
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Mérida, Yucatan, 26 de noviembre de 2025. ({ »
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Dr. Felipe Escalante Tio el
Coordinador Administrativo del Archivo Judicial, en funciones-de E,H&ﬁé%!f\
de la Coordinacion de Archivos, conforme al Articulo 5 transitorio del Acuerdo
General OR02-210128-33 del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Yucatan.
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