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Mérida, Yucatan a 23 de enero de 2026
Asunto: Se rinde informe anual
Oficio nimero: 04/2026

H. PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 28 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, me permito
hacer de su conocimiento el informe anual de la Unidad Coordinadora de Archivos del Consejo de
la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan, conforme al Plan de Desarrollo Archivistico
2025.

Sistema Institucional de Archivos y actualizacion de instrumentos de control

documental

El Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Yucatan sostuvo dos sesiones ordinarias y tres extraordinarias, conforme a
sus Reglas de Operacion. Este grupo lo componen, ademas del Titular de la Unidad Coordinadora
de Archivos, los titulares de las siguientes Unidades:

l. Unidad de Asuntos Juridicos y Sistematizacion de Precedentes,
Il Unidad de Planeacion

. Direccién de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
Iv. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

V. Contraloria
VL. Unidades Productoras de la documentacion (cuando se estime pertinente su
participacion)

Entre los objetivos planteados para 2025 resulto crucial contar con instrumentos de control
documental (cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo de disposicion documental)

debidamente validados y actualizados, para lo cual se establecid6 como meta establecer las
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actividades necesarias para fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del
Consejo de la Judicatura, para mejorar la administracién de archivos y los procesos de gestion
documental, asimismo, se buscoé la implementacion de lineamientos que establezcan las
directrices y acciones para la organizacion y conservacion de archivos, asi como los concernientes
a las bajas documentales, incluidas las relativas a documentacién de comprobacién administrativa
inmediata.

Bajo esa tesitura, y con base a los objetivos y actividades previstos en el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 respecto al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, a
través del grupo interdisciplinario se logré implementar lo siguiente:

a) Actualizaciéon de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario, a efecto de
proveer de mejor manera en las sesiones, considerando de igual forma las
modificaciones que se han efectuado a la estructura del Consejo. Entre las principales
modificaciones propuestas, destacan tres en particular, 1) acotar el nombre de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario; 2) la inclusion de la figura de la
Secretaria Técnica del Grupo Interdisciplinario, con el objeto de que auxilie en la
preparacion y desarrollo de las sesiones; 3) dejar a criterio del Grupo Interdisciplinario
la integracion de las areas productoras de la documentacién cuya participacion se

estime necesaria para mejor proveer en la sesién correspondiente.

b) Aprobacion de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Yucatan, con el fin de
establecer las directrices y acciones para la organizacién y conservacion de archivos.

c) Previo analisis al proyecto de creacion, eliminacion y modificacion del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica, elaborado por la Unidad Coordinadora de Archivos, con
motivo de diversas solicitudes instadas por las unidades productoras del Consejo, a
través de las fichas técnicas de valoracion documental, se aprobd la modificacion del
citado cuadro, instrumento archivistico que actualmente se encuentra vigente y resulta
de gran importancia para una mejor clasificacion de los documentos creados por cada
area administrativa y érgano jurisdiccional del Consejo de la Judicatura del Poder

Judicial del Estado de Yucatan.
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d) Aprobacién de los Lineamientos para la Eliminacion de Documentacion de
Comprobacién Administrativa Inmediata, que tienen como objeto principal establecer las
directrices para la eliminacion de documentos (efimeros, sin utilidad continua,
borradores, duplicados, copias y publicidad comercial) en posesién de las areas
administrativas y de los Organos Jurisdiccionales del Consejo de la Judicatura.

Capacitacion y asesorias

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 incluyé en sus objetivos la imparticién de
cursos de capacitacion al personal adscrito al Archivo General, asi como la relativa a proporcionar

asesoria a toda unidad productora del Consejo que lo requiera.

Capacitaciones (cursos)

Nombre del o o Numero de |
Duracién Objetivo .. J
curso participantes |
Aspectos |
relevantes de
f las Leyes
. Generaly
' Estatal de
' Archivos
Primera sesion: Se fortalecieron los conocimientos de las |
27 de marzode | 3 poras |PESON3S serwdorgs pt].bl.lcas participantes, enlﬁ 6
2025 cuantos a las disposiciones normativas en|
materia de archivo. |
Segunda ‘
sesion: 07 de |
abril de 2025 ;
Tercera sesion: ’ |
30 de abril de |
2025 J
‘ T Se proporciond al personal adscrito al Archivo| n
Sistema General, las nociones basicas en cuanto a la
Institucional de | 2 horas | composiciones, identificacion y funcionamiento 6
Archivos del Sistema, es decir, desde las partes que
| integran las areas normativas y operativas y la
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[ Primera sesion:
27 de marzo de
2025

Segunda
sesion: 30 de
abril de 2025

importancia que representan para la adecuada
administracion de archivos

Funcionamiento
del Archivo de
tramite

Primera sesion:

Se fortalecieron los conocimientos respecto de
las funciones que desarrolla esta area operativa,

septi1e2m(:>ere de | 2 horas relaciqnados conla .integraci()n y.organizacién de 10
2025 expedientes producidos en la Unidad productora,
y su localizacion y consulta mediante la
Segunda elaboracion de los inventarios documentales.
sesion: 17 de
| septiembre de
,_ 2025
Funcionamiento
del Archivo de
concentraciéon
Primera sesion: Se fortalecieron los conceptos, actividades y
26 de procesos q't’Je se desarro!lan en el Archivo de
. 2 horas |concentracion, para mejorar el servicio de 10
septiembre de préstamo y consulta de acuerdo con las
2025 disposiciones aplicables.
Segunda
sesion: 3 de
octubre de 2025
" Eliminacién de ]
documentos de
compr.obac!c’)n Se fortalecieron los conocimientos para la
ad_mumst'ratlva identificacion de los DCAlI y de aquellos
inmediata 2 horas |documentos de caracter informativo, y conocer 10
(DCAI) las disposiciones normativas aplicables para su
Primera sesion: eliminacién.
11 de julio de
2025
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sesion: 14 de

agosto de 2025
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Asesorias.

‘Areas

Objetivo - j

 Escuela Judicial
| En fecha 11 de marzo de 2025

Se coordiné la manera en la que se debe

realizar la transferencia primaria de
expedientes, con base a los Lineamientos
para la Organizacién y Conservaciéon de los

Archivos del Consejo de la Judicatura

"Visitaduria del Consejo de la Judicatura
En fecha 05 de junio de 2025

Se analiz6 la normatividad aplicable a dicha
area, asimismo, se identificaron las seres
documentales contenidas en los Instrumentos
de Control Archivistico, aplicables para esta

misma.

' Direccion de Tecnologias de la Informacién y
; Comunicaciones
f En fecha 12 de agosto de 2025

Se identificaron las series documentales
aplicables en los Instrumentos de Control
Archivistico

Fondo Auxiliar Para la Administracion de
Justicia
En fecha 01 de octubre de 2025

En fecha 09 de diciembre de 2025

documental y transferencia primaria.

Se analizé la viabilidad de destinar un espacio
dentro del Archivo de Concentracion del
Consejo de la Judicatura, para el
establecimiento del Archivo de Concentracion
del Fondo Auxiliar, asimismo, se brindd
asesoria respecto a las bajas documentales. ‘
Se realizé una junta con personal del Fondo
Auxiliar a efecto de aclarar nuevamente
proceso de baja

dudas respecto al
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Juzgado Décimo de Oralidad Familiar
En fecha 29 de octubre de 2025

Juzgado Séptimo de Oralidad Familiar

En fecha 29 de octubre de 2025

| En fecha 24 de noviembre de 2025

CONSEJO DE LA JUDICATURA
UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

Se verificaron los avances y se aclararon
dudas con relacién a la elaboracién de los
formatos para remision de expedientes i
Se aclararon dudas respecto al procedimiento |

de bajas documentales.

Se acudié nuevamente a efecto de verificar

los avances respecto a las listas de

transferencias primarias de expedientes.

Direccion de Administracion y Finanzas

En fecha 05 de noviembre de 2025

Se verificaron las listas y se aclararon dudas
con relacion a la elaboracion de los formatos

para remision y bajas de expedientes.

Juzgado Primero Mixto de lo Civil, Familiar y
Mercantil del Primer Departamento Judicial
(Progreso)

En fecha 12 de noviembre de 2025

Se reviso6 el espacio que ocupa fisicamente su
archivo, también se brindé asesoria al
personal respecto a los nuevos lineamientos

para proceder a las transferencias primarias.

' Juzgado Tercero Mixto de lo Civil y Familiar

| del Primer Departamento Judicial (Motul)

En fecha 12 de noviembre de 2025

Se revisé el espacio que ocupa fisicamente
su archivo, también se brindé asesoria al
personal respecto a los nuevos lineamientos

para proceder a las transferencias pnmanas

Juzgado Sexto de Oralidad Familiar del
Primer Departamento Judicial
En fecha 18 de noviembre de 2025

Juzgados Primero ymSegundo de Control del
Primer Distrito Judicial (CJOM)
En fecha 18 de noviembre de 2025

Se acudi6 al Juzgado a efecto de revisar el |
espacio que ocupa fisicamente su archivo,
asimismo, se asesord al personal respecto a
los nuevos lineamientos para proceder a las |
transferencias primarias.

Se acudido al Centro de Justicia Oral de
Mérida, a efecto de revisar fisicamente el
espacio que ocupa el archivo correspondiente
para cada Juzgado de Control, asimismo, se

brindd asesoria a los administradores
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1 respecto a los lineamientos para proceder |
J tanto a la transferencia primaria, asi como ala |
! baja documental, finaimente se les solicitd |
| designar a un responsable de archivo de

[ tramite.

Transferencias primarias, procedimientos de baja documental y eliminacion de
documentos de comprobacion administrativa inmediata.

Mediante la décimo quinta sesion extraordinaria del Pleno del Consejo de la Judicatura,
celebrada el dia 28 de agosto de 2025, se aprobaron los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Yucatan, con el fin de establecer las directrices y acciones para la organizacién y conservacion de
archivos.

Dentro de dichas directrices, se estableci6 la forma de llevar a cabo la baja documental,
desde la solicitud hasta la hipotética elaboracion del Acta circunstanciada de eliminacion, asi como
lo relativo a las transferencias primarias, siendo importante sefalar que, también fueron aprobados
los formatos correspondientes, lo que conlleva a que la revision, analisis y proyectos tanto de las
transferencias y de eliminacion de documentos sean realizados de manera controlada, pronta y
expedita, no obstante, desde la aprobacién de los citados lineamientos, no se han realizado bajas
documentales o transferencias.

Como coralario de lo anterior, si bien es cierto, desde la aprobacion de los citados
lineamientos no se han realizado transferencias primarias y eliminacion de documentacion que
requiera aprobacién del grupo interdisciplinario (con base a las nuevas disipaciones), lo cierto es
que, este Archivo General de manera periédica proporcion6 asesorias a diversas Areas del
Consejo de la Judicatura, con el fin de hacer del conocimiento de los titulares y/o responsables de
area, lo dispuesto precisamente por los nuevos lineamientos respecto a transferencias primarias

y a eliminacién de documentacion.

Cabe mencionar que, hasta el cierre de afio, se mantuvo contacto con cada departamento

que requiri6 asesoria para realizar lo descrito en el parrafo inmediato anterior, por lo que, con base
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a las asesorias y seguimiento brindado, se tiene previsto para principios del afio 2026, realizar
diversas transferencias y bajas documentales (que requieran aprobaciéon del grupo

interdisciplinario) situaciones que se informaran oportunamente mediante los informes semanales
y semestrales.

Por otra parte, respecto a la eliminacion de documentos de comprobacién administrativa
inmediata, dicha figura encuentra fundamento en los “Lineamientos para la Eliminacién de
Documentacion de Comprobaciéon Administrativa Inmediata” aprobados por el Pleno del Consejo
de la Judicatura, en la sexta sesion ordinaria de fecha 03 de junio de 2025, lineamientos que tienen
como objeto principal establecer las directrices para la eliminacién de documentos (efimeros, sin
utilidad continua, borradores, duplicados, copias y publicidad comercial) en posesion de las areas
administrativas y de los Organos Jurisdiccionales del Consejo de la Judicatura.

Durante el afio 2025, se realizaron dos diligencias de eliminacion de comprobacion

administrativa inmediata, siendo estas las siguientes:

Areas Documentacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata

Archivo General e Copias e impresiones de Circulares,

En fecha 10 de julio de 2025 comunicados y notas informativas.

e Acuses relacionados con el tramite de
solicitudes de acceso y cumplimiento
de obligaciones de transparencia; de
tramites en materia de recursos
humanos.

e Comunicados participacion en cursos
y reuniones, recordatorio envio
informe anual, calendario anual
suspension de labores, comunicados
participacion en talleres.

e Invitaciones participacion en foros,

cursos, talleres,

encuentros,

8
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Juzgado Tercero Mixto de lo Civil y Familiar |
del Primer Departamento Judicial (Motul)
En fecha 15 de diciembre de 2025

" reuniones en materia de transparencia |

y archivos organizados por diversas

instituciones.

Acuses de requerimiento de bienes;

solicitudes colaboracién cruz roja;
acuses envio manifiestos de adhesion
al Cadigo de ética y conducta, cédulas
perfil puestos, cédulas evaluacién e
informe riesgos UPLAN; acuses
solicitudes de servicios y redes
Comunicados participacién en cursos
y reuniones, recordatorio envio
informe anual, calendario anual
suspension de labores, comunicados
participacion en talleres
Requerimiento de mantenimiento
(instalacion 'y reparacion  aires
acondicionados, inodoros,
ventiladores, lamparas, limpieza en
general, reparacion/servicio a
vehiculos)

La documentacidon que se eliming,

consistio en un total de 1 (UNQ) atado,

con _un_peso aproximado de 7 kg,

equivalente a .3 (punto tres) metros

lineales

Copias de legajos del resultado de los
proveidos civiles, mercantiles vy
familiares del personal adscrito al
Juzgado.

La documentacion que se elimind,
consisti6 en un total de 30 (treinta)

- 9
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atados, con un peso aproximado de
120kg, equivalente a 3 (tres) metros
lineales.

Préstamos de Expedientes

Finalmente, entre las funciones mas importantes del Archivo General esta la de brindar
el servicio de préstamo de aquellos expedientes semiactivos bajo su resguardo y que le han
sido transferidos, en su mayoria, por los Juzgados de primera instancia del Poder Judicial del
Estado Yucatan. Este servicio consiste en realizar la busqueda exhaustiva y el envio de los
expedientes que los distintos érganos jurisdiccionales requieren para el ejercicio de sus
funciones. Durante el afio 2025, el Archivo General localizé y brindé oportunamente el servicio
de préstamo de un total de 2,948 expedientes; mismos que fueron enviados a los érganos
jurisdiccionales que los requirieron en un tiempo promedio de 3 dias habiles y de los cuales 544
corresponden a la materia penal, 1,100 a la familiar, 814 a la mercantil, 422 a la civil y 68
corresponden a Juzgados mixtos. Los juzgados que mas préstamos tramitaron durante el 2025
son los siguientes: Juzgado Primero Penal 543, Juzgado Primero Familiar 497, Juzgado
Segundo Mercantil 416, Juzgado Tercero Mercantil 210 y Juzgado Primero Civil 210.

PRESTAMOS POR MATERIA DURANTE EL ANO 2025
TOTAL: 2,948 EXPEDIENTES.

1100
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JUZGADOS CON MAS PRESTAMOS TRAMITADOS
DURANTE EL ANO 2025

543
497
416
A 210 210

® JUZGADO PRIMERO PENAL M JUZGADO PRIMERO FAMILIAR = JUZGADO SEGUNDO MERCANTIL

600
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400

300

200

100

JUZGADO TERCERO MERCANTIL ®JUZGADO PRIMERO CIVIL

De antemano agradezco su atencion a la presente y, sin mas por el momento, quedo a

sus ordenes.

TITULAR DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARﬁmb ? (R | &A(BBI&AEJO DE

LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADQ,
CONSEJO DE LA JUDICATURA

C.c.p. Director de la COMMMMMIPQTM Aglifansejo de la Judicatura del Poder Judicial del
Estado de Yucatan. D &/ A .
L"{ D\ l o7 7
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27 ENE 2026
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SECRETARIA EJECUTIVA
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